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Verzendspecificatie e-facturen Drechtsteden

Bedrijfsvoering Drechtsteden en haar klantorganisaties

De gemeenten in de Drechtsteden en een aantal gemeentelijke instellingen in de regio hebben enkele
bedrijffsvoeringstaken uitbesteed aan Bedrijfsvoering Drechtsteden. Hierdoor verzorgt Bedrijfsvoering
Drechtsteden voor de volgende entiteiten de registratie en betaling van facturen:

e Gemeente Alblasserdam

e Gemeente Dordrecht

e Gemeente Hardinxveld-Giessendam

e Gemeente Hendrik-ldo-Ambacht

e Gemeente Papendrecht

e Gemeente Sliedrecht

e Gemeente Zwijndrecht

e Sociale Dienst Drechtsteden

e Dienst Gezondheid & Jeugd Zuid-Holland Zuid

e En enkele andere entiteiten: De volledige lijst is opgenomen in de tabel op pagina 2.

Let op
Gebruik altijd de juiste tenaamstelling: Een (e-)factuur dient gericht te zijn aan de partij die de geleverde
dienst of goederen heeft afgenomen.

E-factureren

Bedrijfsvoering Drechtsteden is sinds 2019 overgestapt op elektronisch factureren. Wij willen graag dat
onze leverancier hieraan meedoen en ons e-facturen sturen. Zo besparen we gezamenlijk kosten en
verkorten we de betalingstermijn. Deze verzendspecificatie bevat alle gegevens die nodig zijn om e-
facturen naar een van de Drechtsteden organisaties te kunnen versturen.

Geldigheid en bereik

Op alle inkopen van Bedrijfsvoering Drechtsteden zijn de inkoopvoorwaarden van toepassing. Deze
verzendspecificatie is ondergeschikt aan de inkoopvoorwaarden, deze zijn te vinden op
https://www.bedrijfsvoeringdrechtsteden.nl/zaken-doen.

Het Peppel netwerk
Bedrijfsvoering Drechtsteden is aangesloten op Peppol. Dit is de internationale standaard voor het
verzenden, ontvangen en verwerken van elektronische facturen. De Nederlandse Peppolautoriteit (NPa)

waarborgt als regisseur en beheerder namens het ministerie van Binnenlandse Zaken en Koninkrijks-
relaties (BZK) de kwaliteit en betrouwbaarheid van het Peppol-afsprakenstelsel in Nederland.
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Gebruik van juiste OIN of KvK-nummer

Bij het versturen van een e-factuur wordt voor een juiste 'adressering' gebruik gemaakt van het OIN

(Organisatie- identificatienummer) of KvK-nummer (Kamer Van Koophandel) van de betreffende

organisatie. In onderstaande tabel is per organisatie het OIN (indien van toepassing) en KvK-nummer

opgenomen.
Tenaamstelling ]|\ KvK
Gemeente Dordrecht
Hieronder vallen ook de volgende organisatieonderdelen:
o Bedrijfsvoering Drechtsteden
. L , 00000001001915794000 | 50070525
o Gemeentebelastingen en Basisinformatie Drechtsteden
e Onderzoekcentrum Drechtsteden
¢ Ingenieursbureau Drechtsteden
Gemeente Papendrecht 00000001001919775000 (24483621
Gemeente Sliedrecht 00000001001921265000 (24488726
Gemeente Zwijndrecht 00000001002118890000 |24490491
Gemeente Alblasserdam 00000001001918412000 | 51378469
Gemeente Hendrik-ldo-Ambacht 00000001002118907000 |24488714
Gemeente Hardinxveld-Giessendam 00000001002008221000 |51200570
Sociale Dienst Drechtsteden (GR Sociaal) 00000001817301409000 (52618196
Dienst Gezondheid & Jeugd Zuid-Holland Zuid
Hieronder vallen ook de volgende organisatieonderdelen:
e Serviceorganisatie Jeugd ZHZ
00000001851128981000 | 54038111
e GGD ZHZ
o Leerplicht en voortijdig schoolverlaten ZHZ
¢ Veilig Thuis ZHZ
Leerpark (Codperatie Ontwikkeling Leerpark U.A.) - 24350391
GR Souburgh (Gemeenschappelijke Regeling Sportpark
gh ( ppelij geling Sportp ] 54377102
Souburgh 2011)
GR GEVUDO (Gemeenschappelijke regeling
Gemeenschappelijke Vuilverwerking Dordrecht en - 54013186

Omstreken)
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Verplichte velden van de e-factuur
Alle verplichte velden van SI-UBL 2.0 zijn van toepassing. Op de website van de Nederlandse
Peppolautoriteit (NPa) is hierover alle benodigde informatie te vinden.

Aanvullend wordt het gebruik van het veld “Factuurreferentie Klant” (of "BuyerReference") vereist.
Vul hier het door ons verstrekte “Routenummer” in. Aandachtspunt is hierbij dat dit nummer op een juiste
wijze wordt opgenomen: Aan elkaar (zonder spaties) en beginnend met 2 letters gevolgd door 6 cijfers.
Indien het veld “BuyerReference” niet beschikbaar is kan hiervoor optioneel ook het veld

“OrderReference” gebruikt worden.

Voor de precieze toepassing van deze velden verwijzen we naar de softwareleverancier van het financiéle
pakket dat binnen de eigen organisatie in gebruik is.

Wijze van factuurverwerking

Door de geautomatiseerde verwerking van e-facturen bespaart Bedrijfsvoering Drechtsteden tijd en
verkort het de doorlooptijd. Hierdoor kunnen facturen sneller worden betaald. Als onderdeel van de
geautomatiseerde verwerking hanteert Bedrijfsvoering Drechtsteden de volgende afspraken:

e Indien een e-factuur niet bij ons afgeleverd kan worden doordat er technisch iets mis is met de e-
factuur, dan wordt Bedrijfsvoering Drechtsteden hierover niet geinformeerd. Er heeft immers geen
aflevering plaatsgevonden. De dienstverlener die voor jullie organisatie de e-factuur via het Peppol
netwerk heeft verzonden ontvangt hiervan een bericht.

e Er wordt géén bevestigingsbericht verstuurd van de ontvangst van een e-factuur; elke ontvangen e-
factuur wordt in behandeling genomen.

e Indien een ontvangen e-factuur niet verwerkt kan worden, krijgt de afzender hiervan bericht vanuit
crediteuren@drechtsteden.nl. Dit wijkt niet af van de reguliere werkwijze. Voorbeelden van niet

verwerkbare facturen zijn:
o Niet volledige facturen (zie Technische gegevens)
o Facturen die niet aan de wettelijke eisen voldoen
o Facturen die door de budgethouder niet worden goedgekeurd

Meer informatie of vragen?

e Bij technische vragen over de aansluiting op het e-facturatie netwerk moet contact worden
opgenomen met de leverancier van de facturatie- of ERP- software die binnen de eigen organisatie
wordt gebruikt. Hierover is ook meer informatie vinden op de website van de Nederlandse
Peppolautoriteit.

e Bij specifieke vragen over bij het inrichten van e-factureren naar Bedrijfsvoering Drechtsteden kan
contact worden opgenomen met info-crediteuren@drechtsteden.nl.
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